


報價機構承諾書(需填具一式兩份) 

為培基小學提供畢業聚餐午宴(自助餐)服務 

學校檔號： 2526W003 
學校名稱： 培基小學 
學校地址： 新界沙田火炭樂霞坊貳號 
截標日期／時間： 2026 年 2 月 27 日（星期五）中午十二時正 
 
 
第一部 

 

 下方簽署人願意按照所列的日期及價格（其他費用全免），以及校方提出的要

求，提供夾附的報價附表上所列全部或部分項目的服務。而完成服務及／或服務

提供日期將於正式合約上註明。下方簽署人知悉，所有未經特別註明的項目，均

須按照該細則的規定提供服務；書面報價由上述截止日期起計 90 天內仍屬有效，

校方不一定採納索價最低的書面報價或任何一份報價，並有權在書面報價有效期

內，採納某份書面報價的全部或部分內容。下方簽署人亦保證其機構的商業／非

牟利註冊證明及僱員補償保險均屬有效，而其機構所提供的服務不會損壞學校的

聲譽及校產。 

 

第二部 

再確定報價之有效期 

 

就有關本報價之第一部，茲再確定本機構之報價有效期由 2026 年 2 月 27 日

起為期 90 天。下方簽署人並同意報價之有效期一經確定後，其機構先前刊印於

書面報價上註明有關此事之條款，即不再適用。 

 

 

 

 

 

 



第三部  

維護國家安全  

 

下方簽署人確認即使招標文件中有任何相反的規定，學校保留以其公司曾經、

正在或有理由相信其公司曾經或正在作出可能構成或導致發生危害國家安全罪行

的行為或活動為由，取消其公司資格的權利，又或為維護國家安全，或為保障香

港的公眾利益、公共道德、公共秩序或公共安全，而有必要剔除其公司。下方簽

署人確認若出現下列任何一種情況，學校可以立即終止合約：  

(i) 其公司曾經或正在作出可能構成或導致發生危害國家安全罪行或 不利於國

家安全的行為或活動；  

(ii) 繼續僱用其公司或繼續履行合約不利於國家安全；或  

(iii) 學校合理地認為上述任何一種情況即將出現。 

 

簽署人及機構蓋印 ： 
____________________________________________ 

（                       ） 

職銜 ： 
____________________________________________ 

（請註明職位，例如董事/經理/秘書…等） 

                    (署名於上方者已獲授權代表下列機構簽署本書面報價) 

機構名稱 ：  

註冊辦事處之地址 ：  

電話號碼 ：  

日期 ： 2026 年      月        日 

 
 
 
 
 
 
 



培基小學法團校董會  
報價附表 

 
I. 服務範疇及細則 

服務範疇 提供服務細則 

舉辦日期 2026 年 7 月 3 日(星期五) 

舉辦時間 1:00 pm / 1:30 pm – 3:00pm 

參加人數 約 250 至 300 人 (學童：約 100-110 人，成人：約 150-190 人) 

服務內容 服務機構須提供下列事項: 

1. 在宴會場地外設立可容納 6 名工作人員的接待枱。 

2. 提供一個最少 6 呎深，12 呎寬的表演台。 

3. 每圍餐席可容納 10 至 12 人，並提供席號座及枱布。 

4. 提供音響及不少於 3 枝無線咪。 

5. 提供 1 台 LCD 投影機連屏幕。 
6. 提供不少於 3 個 6 小時免費車位。 
7. 宴會前 2 小時可讓本校教職員進場佈置。 
8. 當天宴會前 6 小時如遇天文台懸掛八號風球或教育局宣佈停課，宴會

可以改期並在 3 個月內再安排活動，而不另收費。 

9. 提供付款方法及確認預訂後需支付總金額的百分比。 

10. 如有優惠建議，可於標書內容列明。 
11. ※提供當日之餐單(自助餐形式)。 
12. ※提供是次建議的會場資料，附上圖片及會場平面圖。 

報價要求  報價機構須有由香港政府發出的飲食經營牌照： 

※須提供有關經營牌照副本兩份； 

 費用須包括加一服務費及茶芥。 

 須列明成人及小童價錢。 

經營經驗 請提供以下資料： 

1. ※須提供有關過往營辦畢業聚餐午宴(自助餐)服務紀錄證明； 

2. ※公司簡介。包括公司成立年份、開業歷史、機構背景及規模。 

增值服務 請提供以下資料： 

1. 如有增值服務，可於標書內容列明。 

 
 
 
 
 
 



II. 評審程序 

1. 校方將根據所提交的書面報價內容，對所有報價者進行評審，評合準則

如下： 

評審內容 比重 

服務細則 30% 

價格 40% 

經驗規模 20% 

增值服務 10% 
 

 
 
 
III. 《防止賄賂條例》 

1. 根據《防止賄賂條例》，在學校採購過程中，如學校員工接受供應商和承

辦商提供的利益，或供應商和承辦商向學校員工提供利益，均屬違法。

學校不容許供應商和承辦商透過任何形式的利益（包括捐贈）影響學校

的選擇。 

2. 學校員工或供應商和承辦商任何一方或雙方如有干犯上述違法行為，有

關書面報價將不獲考慮；即使已獲委聘，所簽訂的有關合約亦會被宣告

無效。 

 
IV. 申訴事宜 

上述招標及評審程序按教育局指引行事，並受學校的法團校董會監察，以確保

審批合約過程公平妥善。報價者如認為其書面報價未獲公平處理或報價過程

中未獲公平對待，可向法團校董會反映。 

 
Ⅴ. 注意事項 

1. 書面報價封面：          

寄：新界火炭樂霞坊貳號 

    培基小學  

「培基小學畢業聚餐午宴(自助餐)服務書面報價」 
 

2. 報價者不可在書面報價封面上顯示任何其公司的名稱、標誌或能夠識別其

公司的任何文字或記號。 

3. 是次報價將考慮報價者所提供之項目或服務質素為重點，並保留選擇供應

商之最終決定權。任何報價表格及有關文件一概不會發還。 

 
 
 



VI. 意見及查詢 

供應商和報價者如有任何疑問或建議，請致電 2602 5353 與本校呂艾媚副校

長聯絡。 

本機構/本人明白，如簽署合約後未能提供書面報價上所列的服務，須負責賠

償校方一切有關損失。 
 

報價機構名稱：                                  

負責人簽署：                                

職位：                                                      

日期：                                

  

 
 
機構印鑑 



 

書面報價：為培基小學提供畢業聚餐午宴(自助餐)服務 
 

不擬報價通知書 
 

如 貴公司未能提供服務或產品，請填妥此表格後， 
傳真至 2697 3808 或寄回火炭樂霞坊貳號培基小學 

 
 

致： 培基小學  
 
報價：為培基小學提供畢業聚餐午宴(自助餐)服務 
截止日期及時間： 2026 年 2 月 27 日（星期五）中午十二時正   
 
 
有關  貴校邀請本公司就以上服務報價，現因以下理由未能承投，特此回覆。 
(請在適當的內加上) 
 
 未能提供報價附表所示服務/產品 
 未能達到報價附表所示要求或規格 
 未能於指定日期完成 
 未能於截止限期內遞交書面報價 
 其他(請註明) 

________________________________________________________________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
簽      署：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 
 
簽署人姓名：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 
 
公      司：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 
 
日      期：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

 

 
 

 
 
機構印鑑 
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